ИНСТРУКЦИЯ ПО ФОРМИРОВАНИЮ БЮДЖЕТА ОБЯЗАТЕЛЬСТВ 
	





	Данный бюджет позволяет контролировать фактические расходы ЦФО, сравнивать их с плановыми показателями, наблюдать количество принятых заявок, договоров и счетов по тем или иным сметам и статьям расходов.
ниже рассматривается процесс открытия и загрузки бюджета:

	1)
	[image: \\sysprofiles.adm.vvsu.ru\emplprofiles$\NIKOLAEV_KA\Desktop\Новая папка\1.png]
	0. Запустить облачный монитор, выбрав пул «Персональные данные»;
1. Нажать кнопку «Пуск»;
2. Нажать кнопку «Все программы» и найти папку «Флагман 579»;
3. Запустить программу «Финансовый менеджмент»
(для удобства ярлык данной программы можно закрепить на рабочем столе).

	2)
	[image: \\sysprofiles.adm.vvsu.ru\emplprofiles$\NIKOLAEV_KA\Desktop\Новая папка\2.png]
	1. Ввести «Логин»;
2. Ввести «Пароль»;
3. Нажать кнопку «Ок»;
4. Еще раз нажать кнопку «Ок».

	3)
	[image: \\sysprofiles.adm.vvsu.ru\emplprofiles$\NIKOLAEV_KA\Desktop\Новая папка\2_б.png]
	1. Нажать кнопку «Операции»;
2. Нажать кнопку «Бюджеты».

	4)
	[image: \\sysprofiles.adm.vvsu.ru\emplprofiles$\NIKOLAEV_KA\Desktop\Новая папка\3.png]
	1. Выбрать необходимый реестр бюджетов в левой части окна, в данном случае реестр «Бюджеты обязательств [План/Факт]»;
2. Выбрать актуальный вариант бюджета в правой части окна;
3. Нажать кнопку «Изменить» в левом верхнем углу окна;
(обращаем внимание, что при выборе варианта бюджета в нижней части окна отображается последняя дата расчета бюджета)

	5)
	[image: \\sysprofiles.adm.vvsu.ru\emplprofiles$\NIKOLAEV_KA\Desktop\Новая папка\4.png]
	1. Выбрать вкладку «Данные бюджета с группировкой»;
2. Дождаться открытия бюджета (может занять некоторое время).


	6)
	[image: \\sysprofiles.adm.vvsu.ru\emplprofiles$\NIKOLAEV_KA\Desktop\Новая папка\6.png]
	1. Нажать на выпадающий список в левом верхнем углу окна;
2. Выбрать необходимый Центр финансовой ответственности (ЦФО) из списка;
3. Нажать кнопку «Обновить» в левом верхнем углу окна;
4. Дождаться отображения группировки бюджета (может занять некоторое время)
(советуем открывать бюджет вначале рабочего дня и не закрывать в процессе работы, чтобы не тратить время на загрузку)

	7)
	[image: \\sysprofiles.adm.vvsu.ru\emplprofiles$\NIKOLAEV_KA\Desktop\Новая папка\7.PNG]
	Для выгрузки построенной группировки бюджета в excel, необходимо:
1. Нажать кнопку «Просмотреть таблицу» в верхней части окна;
2. Нажать кнопку «Выгрузка в Excel с группировкой» в выпадающем списке;
3. Нажать кнопку «Без шаблона» и дождаться открытия файла excel.
При работе с группировками бюджетов, данные могут быть отображены в любом необходимом разрезе (аналогично сводным таблицам excel) 



Группировка бюджета обязательств при открытии по умолчанию отображает Сумму запланированных расходов, Сумму расходов по принятым заявкам на закупку, Сумму расходов по зарегистрированным договорам на закупку, Сумму расходов по утвержденным счетам к оплате и Сумму фактических, кассовых расходов в столбцах, и одну строку: «ЦФО», которую можно раскрыть по Сметам, Видам финансового обеспечения и Статьям расходов.
Детализацию строк можно раскрыть, нажав «+» вначале строки. Изначально заданную комбинацию аналитик можно изменить.
Описание доступных аналитик бюджета обязательств:
1. «Вид контроля» - План, Факт, отклонение;
2. «Показатель» - расходы;
3. «Смета» - смета доходов и расходов;
4. «ЦФО» - центр финансовой ответственности;
5. «Подразделение» - структурное подразделение;
6. «Тип централизации» - хозрасчетные (децентрализованные), либо общеуниверситетские (централизованные) сметы;
7. «ПГД / ЦС» - подгруппа доходов (для доходов), целевая статья (для расходов);
8. «КВД / КВР» - код вида доходов, код вида расходов;
9. «ВФО» - вид финансового обеспечения (2 - приносящая доход деятельность (внебюджет), 4 - субсидии на выполнение государственного задания, 5 - Субсидии на иные цели);
10.  «КБК» - код бюджетной классификации;
11. [bookmark: _GoBack]«ТипО2» - тип оборота 2 (более подробная детализация аналитики «Показатель» (кассовые, начисления, условные и т.д.) для фактических расходов, либо информация о способе размещения для заявок, договоров и счетов);
12. «Период» - месячная группировка, позволяющая вести учет помесячно;
13.  «Статья» - План, Заявка, Договор, Счет, Факт;
14. «№ заявки» - рег. номер заявки, на которую ссылаются последующие договоры и счета;
15. «№ дог. и др.» - рег. номер заявки, рег. номер договора, рег. номер счета и иная информация;
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